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Prot. N. 11943/C22

Ai Docenti
Ai Coordinatori di Classe

Aprilia, 3/12/2016

Circolare n.99

Oggetto: Consegna Programmazioni di classe e per materia

Le Programmazioni di classe e Programmazioni per materia devono essere presentate entro
mercoledi 7 dicembre.
La modalita di presentazione dei documenti & la seguente:
- Il Coordinatore allega la Programmazione di classe cartacea al verbale dei Consigli di classe;
- Il Coordinatore carica la Programmazione di classe ed il PDP in formato pdf (non la scansione
dei documenti firmati ma la versione originale) nel Registro Elettronico.
o Funzioni Coordinatore -> Documenti classe -> Classe -> Scrivere il nome del documento
(es: Programmazione 1A CMB) nel campo “Documento”, scegliere “Programmazione di
classe” dal menu “Tipo”, cliccare su Sfoglia per selezionare il documento da caricare,
cliccare su “Invia file selezionato” per eseguire I'upload nel Registro.
- I Docenti caricano la Programmazione per materia (non la scansione del documento ma la
versione originale) nel Registro Elettronico.
o Documenti -> Piani di lavoro -> Cliccare su Sfoglia per selezionare il documento da
caricare ed eseguire la stessa operazione per tutti le proprie classi prima di cliccare su

“Invia file selezionato” ed eseguire 'upload nel Registro.

Per problemi nell’attuazione della procedura indicata potete scrivere a:
registro@isrosselliaprilia.gov.it

F.to il Dirigente scolastico
Prof.ssa Viviana Bombonati

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993)
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